Rozliczaj projekt

Zasady rozliczania projektu

Z zasadami rozliczania projektu powiniene$ zapozna¢ sie juz na
etapie przygotowywania projektu. We wniosku o dofinansowanie
okreslasz przeciez m. in. kosztorys projektu (w tym podziat na
wydatki kwalifikowane 1 niekwalifikowane), harmonogram jego
realizacji i wskazniki, jakie zamierzasz zrealizowac¢. Im
lepiej przygotujesz projekt, tym *atwiej go rozliczysz!
Pamietaj, ze na Tobie spoczywaja obowigzki zwigzane
z prawidtowg i1 terminowg realizacjg projektu, a takze jego
rozliczeniem oraz osiggnieciem 1 utrzymaniem jego celodw
wyrazonych przede wszystkim przy pomocy wskaznikdw.

Oczywiscie, nie wszystko jestes w stanie przewidzied. Dlatego
tez po podpisaniu umowy/decyzji o dofinansowanie mozesz
zgtasza¢ zmiany w projekcie. Musisz o nich bezzwtocznie
informowac¢, poniewaz ma to wptyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu. Pamietaj, ze kazda istotna zmiana (np. w zakresie
wysokosci wydatkoéw kwalifikowanych, okresu realizacji projektu
czy wysokosci wskaznikéw) musi zostaé¢ uwzgledniona w aneksie
do umowy/decyzji o dofinansowanie.

Wszelkie zasady dotyczgce rozliczenia otrzymanego przez Ciebie
dofinansowania okreslone =zostaty w umowie/decyzji o
dofinansowanie, regulaminie konkursu 1 innych dokumentach
zwigzanych w realizacjg programu. To na jej podstawie
zarezerwowano dla Ciebie $rodki w budzecie programu. Pamietaj,
ze nie musisz otrzymaé¢ peinej kwoty dofinansowania, jaka
zostata zapisana w umowie/decyzji. Otrzymasz refundacje
jedynie tych wydatkéw, ktdére spetnia zasady programu i ktoére
odpowiednio udokumentujesz. Dlatego powiniene$ zapoznad sie


https://rpo.dolnyslask.pl./realizuje-projekt/rozliczaj-projekt/

z zasadami dokumentowania wydatkow 1 rozliczania
dofinansowania.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Co do zasady kwalifikowane (czyli mozliwe do zrefundowania) sag
wydatki ponoszone po 1 stycznia 2014 r. Pamietaj jednak, ze
muszg one spetnia¢ warunki okreslone w regulaminie konkursu,
umowie/decyzji o dofinansowanie 1 innych dokumentach
zwigzanych z realizacjg programu. Kwalifikowalnos¢ wydatkoéw
bedzie sprawdzana gtdéwnie na etapie rozliczania projektu, ze
wzgledu na fakt, ze wtasnie wtedy przedstawisz dokumenty
potwierdzajgce ich poniesienie.

Pamietaj, ze wszystkie wydatki, jakie przedstawiasz do

refundacji, powinny by¢ ponoszone rzetelnie, racjonalnie

i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

unijnego i krajowego oraz przyczynia¢ sie do osiagniecia
celéw projektu!

Informacja dotyczaca odpisodw
amortyzacyjnych w zwiagzku z
wdrazaniem projektéow finansowanych
ze Srodkow EFRR

IZ RPO WD informuje, 1iz:



» przy okreslaniu i rozliczaniu wydatkéw kwalifikowalnych
nalezy pamietacl, ze przez podwdjne finansowanie nalezy
rozumie¢ m.in. zakupienie S$rodka trwatego z udziatem
Ssrodkéw unijnych, a nastepnie zaliczenie odpisoéw
amortyzacyjnych od petnej wartosci srodka trwatego do
kosztéw uzyskania przychodéw, bez pomniejszenia wartos$ci
Ssrodka trwatego o otrzymane dofinansowanie. Majac
powyzsze na uwadze konieczne jest pomniejszenie wartosci
srodka trwatego o wartos¢ otrzymanego dofinansowania dla
celow obliczenia odpisdéw amortyzacyjnych stanowigcych
koszt wuzyskania przychodow, albo odpowiednie
pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych;

» skorzystanie przez podatnikéw podatku dochodowego od
0séb prawnych/podatku dochodowego od os6b fizycznych z
mozliwo$ci dokonania jednorazowo odpisdéw amortyzacyjnych
od wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, o ktdédrej mowa
odpowiednio w art. 16k wust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od osdéb prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1888,
ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, ze zm.)
stanowi pomoc de minimis i powinno zosta¢ uwzglednione w
ramach oceny dopuszczalno$ci udzielenia dofinansowania w
formie pomocy de minimis. W zawigzku z powyzszym
jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy uwzglednié¢ w
oSwiadczeniach o wielkosci pomocy de minimis, ktérg
podmiot ubiegajgcy sie o otrzymanie pomocy de minimis
otrzymat w roku, w ktdédrym ubiega sie o pomoc, oraz w
ciggu 2 poprzedzajacych go lat.

Wyptata dofinansowania

Dofinansowanie mozesz otrzyma¢ w formie:

= refundacji (czyli zwrotu) poniesionych wczes$niej



wydatkow

lub

= zaliczki na planowane do poniesienia wydatki.

Wyptata Srodkéw jest dokonywana na podstawie wniosku o
ptatnos¢. Formularz wniosku o ptatnos¢ wypetniasz on-line na
stronie https://s12014.gov.pl.

W przypadku wniosku o refundacje, do formularza zatgczasz
dokumenty, ktdére potwierdzajg poniesione wydatki. Na tej
podstawie wyptacane jest dofinansowanie w wysoko$ci zgodnej
z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie.

0 wyptate =zaliczki mozesz wnioskowaé¢ po podpisaniu
umowy/decyzji o dofinansowanie. Srodki, jakie otrzymasz,
przeznaczasz na wydatki ponoszone w ramach realizowanego przez
Ciebie projektu. Nastepnie we wskazanym terminie sktadasz
wniosek rozliczajacy zaliczke. Pamietaj, ze szczeg6towe zasady
zwigzane z wyptata i rozliczaniem zaliczki réznig sie
w zaleznosci od rodzaju realizowanego projektu. Sg one
okreslone w regulaminie konkursu, umowie/decyzji o
dofinansowanie 1 innych dokumentach zwigzanych z realizacja
programu.

Beneficjentow, ktdérzy zawarli z Instytucjg Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnos$laskiego
2014-2020 (IZ RPO WD) umowe/decyzje o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), obowigzuje wzér
wniosku o pt*atnos¢ opracowany przez ministra ds. rozwoju i
zamieszczony w SL2014. Wzér bazuje na tresci zatgcznika nr 1
do ,Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020". Aby
utatwi¢ Beneficjentom prace w SL2014, Ministerstwo Rozwoju


https://sl2014.gov.pl

opracowato podrecznik, ktérego celem jest przyblizenie
funkcjonalnosci Systemu. Natomiast IZ RPO WD dokonata
uzupetnienia zapisOw, dostosowujgc tym samym jego tresé¢ do
zasad obowigzujgcych projekty dofinansowane z EFS w ramach RPO
WD 2014-2020. Niniejsza wersja Podrecznika (1.4) obowigzuje od
dnia 19.05.2016 r. Zachecamy do lektury.

Podrecznik Beneficjenta SL2014 dla Beneficjentéw RPO WD
2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze Srodkdéw EFS
i rozliczajgcych projekty w IZ RPO WD

Natomiast, w przypadku Beneficjentdow, ktdérzy =zawarli z
Instytucjg Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Dolno$laskiego 2014-2020 (IZ RPO WD) umowe/decyzije
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), obowigzuje podrecznik dostosowany do
zasad obowigzujacych projekty dofinansowane z EFRR w ramach
RPO WD 2014-2020.

Podrecznik Beneficjenta SL2014 dla Beneficjentéw RPO WD
2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze Srodkéw EFRR
i rozliczajgcych projekty w IZ RPO WD

Dokumenty zwiazane z realizacja
projektu

Aby méc rozliczy¢ projekt, musisz przedstawi¢ odpowiednie
dokumenty poswiadczajgce przede wszystkim prawidtowos¢
ponoszenia wydatkéw, ale takze realizacje zadan zwigzanych z
projektem. Pamietaj, ze we wnioskach o ptatno$¢ przedstawiasz
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skany niezbednych dokumentdow, a podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu beda sprawdzane ich oryginaty.

Do wniosku o ptatnos¢ zatagczasz przede wszystkim:

= faktury lub inne dowody ksiegowe;

» dowody zaptaty;

= protokoty odbioru lub inne dokumenty potwierdzajgce
odebranie przedmiotu umowy z wykonawca;

» umowy z wykonawcg;

- oSwiadczen dot. wydatkéw ponizej 50 tys. netto.

Oswiadczenie dot. wydatkéw ponizej 50 tys. netto

W przypadku projektdéw, w ktdérych okreslono czesSciowa
kwalifikowalno$¢ podatku VAT w oparciu o art. 86 ust. 1 i ust.
2a oraz art. 90 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug, Beneficjent i Partner wraz z
kazdym wnioskiem o ptatnos$¢, a takze do zakonczenia okresu
trwatosci Projektu oraz w okresie, w ktérym podatnikowi na
mocy przepisOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w zwigzku z dokonanymi
zakupami/czynnosSciami zwigzanymi z Projektem, zobowigzany jest
do sktadania do Instytucji Zarzadzajgcej osSwiadczenia
wskazujgcego, ktdére Srodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne, zwigzane z Projektem, zostaty oddane do
uzytkowania/umorzone/zlikwidowane. Wzér osSwiadczenia znajduje
sie ponizej:


http://rpo.dolnyslask.pl/wp-content/uploads/2015/08/Oświadczenie-dot.-wydatków-poniżej-50-tys.-netto.docx

OSwiadczenie dotyczace oddania do uzytkowania $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Faktury/inne dowody ksiegowe powinny by¢ opisane tak, aby
mozliwe by*o ich przypisanie do realizowanego projektu. Opis
ten powinien zosta¢ umieszczony na oryginatach dokumentow.
Pamietaj tez, ze dla projektu powinna by¢ prowadzona
wyodrebniona ewidencja ksiegowa. Oznacza to, ze dokumenty co
do zasady powinny by¢ ujmowane w ksiegach rachunkowych na
specjalnie utworzonych kontach.

Przyktadowy opis dowodu ksiegowego zatagczanego do wniosku o
ptatnos¢ sktadanego do IZ RPO WD w ramach projektéw
dofinansowanych ze srodkéw EFRR/BP znajduje sie ponizej:

Sposéb opisu faktury innego dokumentu ksiegowego o rdéwnowaznej
wartosci dowodowej na potrzeby wniosku o ptatnos¢ sktadanego
do IZ RPO WD w ramach projektu dofinansowanego ze S$Srodkodw
EFRR_BP — wersja aktualna

Przyktadowy opis dowodu ksiegowego zatgczanego do wniosku o
ptatnos¢ sktXadanego do IZ RPO WD w ramach projektéw
dofinansowanych ze $rodkéw EFRR/BP znajduje sie ponizej: (opis
nalezy stosowaé¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych i
korygowanych od 01.06.2018 r.)

Sposéb opisu faktury innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej na potrzeby wniosku o ptatnosé¢ sktadanego
do IZ RPO WD w ramach projektu dofinansowanego ze Srodkd
EFRR_BP — wersja archiwalna
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Przyktadowy opis dowodu ksiegowego zatagczanego do wniosku o
ptatnos¢ sktadanego do IZ RPO WD w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkéw EFRR/B znajduje sie ponizej:

Sposéb opisu faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej na potrzeby wniosku o ptatnos¢ sktadanego
do IZ RPO WD w ramach projektu dofinansowanego ze Srodkéw
EFRR/BP — wersja archiwalna.

Wazne jest réwniez, ze wszelkie ptatnosci w projekcie powinny
by¢ ponoszone z rachunku bankowego utworzonego specjalnie dla
projektu i wskazanego w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Zgodnie 2z zapisami umowy o dofinansowanie projektu z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) -
Beneficjent, ktdéry na podstawie przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego nie ma obowigzku prowadzenia jakiejkolwiek
ewidencji, jest zobowigzany do prowadzenia Zestawienia
(wyodrebnionej ewidencji) dokumentéw dotyczgcych wszystkich
operacji finansowych zwigzanych z realizacjag Projektu, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik do umowy, oraz jego regularnego
sporzadzania i wypeiniania celem biezgcego ewidencjonowania,
monitorowania i kontroli wykorzystania $rodkéw w ramach
Projektu.

Ponizej zamieszczono instrukcje wypetniania ww. Zestawienia.

Instrukcja wypeXniania Zestawienia wszystkich dokumentéw
dotyczacych operacji w ramach projektu

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego realizacji
Projektu ww. Zestawienie nalezy niezwtocznie wydrukowad
(jezeli jest prowadzone w formie elektronicznej), podpisad i
opatrzy¢ data przez sporzadzajgcego oraz zatwierdzic¢ (jezeli
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koniecznos$¢ taka wynika z przyjetej przez Beneficjenta Sciezki
zatwierdzania dokumentdw). Tak sporzadzone Zestawienie nalezy
dotgczy¢ do dokumentacji dotyczgcej realizowanego Projektu.

Pamietaj, ze wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja
projektu powinny by¢ przechowywane w miejscu wskazanym w
umowie/decyzji o dofinansowanie w okresie od rozpoczecia
realizacji projektu do korfica okresu archiwizacji wskazanego
w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014 — 2020 oraz zapisami Umowy
o dofinansowanie Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza mozliwos¢
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w oparciu o prébe dokumentéw
poswiadczajgcych prawidtowo$¢ wydatkowania Srodkéw w ramach
realizowanego projektu rozliczanych we wnioskach o ptatnosc¢.

Metodvka doboru préby dokumentéw do kontroli wniosku o
ptatnos¢ — czerwiec 2016

Metodyvka doboru préby dokumentdédw do kontroli wniosku o
ptatnosé — czerwiec 2017

Metodyka doboru préby dokumentdédw do kontroli wniosku o
ptatnos¢ — czerwiec 2018

Metodvka doboru préby dokumentéw do kontroli wniosku o
ptatnos¢ — sierpien 2019
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Metodyka-doboru-dokumentéw-do-kontroli-wnioskdw-o-ptatnosé-
lipiec-2021

Zakonczenie projektu

W momencie poniesienia ostatniego wydatku zwigzanego z
projektem oraz odebrania ostatniej ustugi/dostawy, zakonczytes
realizacje projektu. Gratulacje! Pamietaj, ze musisz jeszcze
w okreslonym terminie ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg. Na
tym etapie prawdopodobnie zostanie przeprowadzona kontrola w
miejscu realizacji projektu. Musimy sprawdzié¢, czy wszystkie
zadania zostatly prawidtowo zrealizowane, a wydatki poniesione
zgodnie z przedstawianymi przez Ciebie we wnioskach o ptatnos¢
dokumentami. Pamietaj, ze wykrycie bteddéw moze skutkowad
zmniejszeniem dofinansowania, a nawet odebraniem ca%tosci
dofinansowania.
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